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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
COMITÉ TECNICO DE MECANIZACIÓN AGRÍCOLA 

CIUDAD Y FECHA: 
Guadalajara de Buga 19/03/2020 

HORA INICIO: 
11:00 am 

HORA FIN: 
12:00 pm 

LUGAR: 
Taller Agrícola 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO  
CAB _ Buga 

TEMA (S): 
 

1. Martes 17/03/2020; Horario 08:00 a 12:00 horas, Lugar: Campus CAB. 

 Actualización de ambientes (Formato Excel. "Ficha Técnica Ambientes de 
Aprendizaje Reales Centros 2020"). 
Actividades: Medición de ambientes de formación _ Registro fotográfico y plano _ 
Inventario y necesidades. 

2. Miércoles 18/03/2020; Horario 08:00 a 12:00 horas, Lugar: Campus CAB. 
 

 Diagnóstico de necesidades de maquinaria y equipos 
Actividades: Identificación de la maquinaria y equipos para reparación 
_ Identificación de la maquinaria y equipos para dar de baja _ Realizar Inventario 
general de maquinaria y equipos _ Realizar el Inventario de insumos del taller 
agrícola. 

 
3.  Jueves 19/03/2020; Horario 08:00 a 12:00 horas, Lugar: Campus CAB. 

 Necesidades de materiales de formación y presupuesto 
Actividades: Identificación de códigos según formato código único SENA _ Cálculo 
de Cantidades requeridas por ficha de formación. 

4. Viernes 20/03/2020; Horario 08:00 a 12:00 horas, Lugar: Virtual, Colaborativo. 

 Consolidar información de la semana del 16 al 20 de marzo y envió de informe. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Programar el trabajo presencial de los instructores del área de Mecanización Agrícola en 
el horario de 08:00 a 12:00 horas _ Semana del 16 al 20 de marzo de 2020. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 



 

 
 

                                                                                                                             

 

_Por directriz del Coordinador Académico del área agroambiental, para el día viernes 20 
de marzo los instructores debemos reunirnos en un ambiente virtual/colaborativo para 
consolidar la información de trabajo de campo realizado en la semana del 16 al 20, y 
enviar un informe.  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Consolidar la información de la semana del 16 al 
20 de marzo y envió de informe al Coordinador 
Académico. 

Diego Fabián 
Chavarriaga 

20/03/2020 
 
 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 








